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OFFRE D’EMPLOI

Poste de réceptionniste a compter du 1 mars 2010

Principales fonctions : accueillir 1a clientéle, recevoir et acheminer les
appels, prise de messages, classement, saisic de
données, autres taches connexes

Poste permanent 22hres/sem soir et samedi

Descriptions des compétences: connaissance MS Office 2007, anglais
fonctionnel, faire preuve d’autonomie,
d’entregent et d’initiative

Personne a contacter : Chantal Laliberté
Tél : 514-644-1844
Fax : 514-644-1457
Courriel : la capitaleprestigeadm@videotron.ca

Informez-vous sur les granties gratuites offertes exclusivement par F'agent La Copitale.



